
Инструкция по  

эксплуатации 
мультимедиа системы в лекционной 

аудитории Лабораторного корпуса  



ДОСТУП К СИСТЕМЕ: 
 

 Перед проведением занятия 
под подпись получите на 
вахте ключи от лекционной 
аудитории и от трибуны 
мультимедиа комплекса (два 
разных ключа на отдельных 
бирках). 

 Полученными ключами от-
кройте аудиторию и далее 
замок верхнего люка мульти-
медиа комплекса. 

В настоящей инструкции  
представлено описание ключевых дей-
ствий для эксплуатации и  
эффективной работы с мультимедиа 
системой (далее «Система») в лекци-
онной аудитории Лабораторного корпу-
са. 

Состав СИСТЕМЫ: 

 
1) Мультимедиа проектор; 
2) Акустическая система; 
3) Мультимедиа комплекс. 

Примечание: ключи к трибуне мультимедиа  
комплекса предоставляются только лицам,  
прошедшим инструктаж, согласно утвержденному 
списку. 



Четвертый шаг - Контроль 
После выполнения описанных выше 

действий - шаги 1, 2 и 3 у вас должны быть 
включены: акустическая система, проек-
тор, загружена операционная система 
встроенного компьютера (экран на кафедре 
мультимедиа комплекса должен быть вклю-
чен и активен). 

Включение системы 

Первый шаг - Открытие - Вкл. акустики 
Откройте люк трибуны. Внутри люка 

включите тумблер питания. Для этого пере-
ведите рычаг из крайнего положения 
ВЫКЛ. (O) в крайнее положение ВКЛ. (I), 
при этом включится подсветка индикатора 
на тумблере и станет активен микрофон на 
трибуне сверху (акустическая система РА-
БОТАЕТ). 

Второй шаг - Вкл. проектора 
Запустите проектор однократного 

нажатия кнопки «ПРОЕКТОР»  на панели 
мультимедиа комплекса. 

Третий шаг - Вкл. компьютера 
Запустите компьютер с помощью одно-

кратного нажатия красной кнопки питания, 
которая располагается внутри люка справа 
(загорится индикатор рядом с кнопкой, и на 
экране трибуны будет отображаться процесс 
запуска встроенного компьютера системы). 

СИСТЕМА ГОТОВА К РАБОТЕ!  



 
Второй шаг - Управление 

Экран размещенного в трибуне мультимедиа ком-
плекса является сенсорным, т.е. управление может 
осуществляться как тактильно с помощью пальцев рук, 
так и с помощью подключенного манипулятора 
«мышь».  

Третий шаг - Открытие рабочих документов 
С помощью сенсорного экрана откройте необходи-

мый вам для работы диск, каталог и выберите нужный 
файл, например вашу презентацию. ЗАПУСК/
ОТКРЫТИЕ файла осуществляется быстрым двойным 
касанием по экрану или щелчком указателя курсора 
при помощи манипулятора «мышь». 

Работа с системой 

Рекомендуем: 
 

 Проверяйте usb-носители на наличие вирусов 

с помощью антивирусных программ 

(встроенный компьютер оснащен антивирус-

ным ПО)! 

 Используйте официальные источники для  

получения информации, не переходите по  

неизвестным ссылкам. 

Первый шаг - Подключение 
внешних носителей 

Для показа презентации вам 
необходимо вставить ваш флэш 
накопитель информации (flash-
карту, переносной HDD) в соответ-
ствующий USB разъем, который 
расположен внутри люка 
(предварительно открыв люк). 



Пятый шаг - Работа с микрофоном 
Плавными и аккуратными движениями настройте 

необходимый наклон микрофона, находящегося в 
верхней части трибуны для оптимальной слышимости 
в аудитории. 

 
Шестой шаг - Ограничение доступа 

На время лекции закройте люк трибуны на ключ.  

Четвертый шаг - Демонстрация 
Для запуска презентации в полноэкранном режиме 

откройте в верхнем главном меню программы Power 
Point вкладку «ПОКАЗ СЛАЙДОВ», далее в раскрыв-
шемся подменю выберите иконку «С НАЧАЛА» или «С 
ТЕКУЩЕГО СЛАЙДА» (располагаются в левой верх-
ней части экрана). 

После проделанных манипуляций у вас на распо-
ложенном на трибуне экране и на настенном экране, 
на который выводится изображение с проектора, 
должна отобразиться запущенная презентация. 

Примечание: Для перелистывания слайдов 
используйте указатели/стрелки, расположенные в 
левой нижней части экрана, либо пользуйтесь про-
круткой колесика манипулятора «мышь». 

 
НИКОГДА НЕ ОСТАВЛЯЙТЕ 

ОБОРУДОВАНИЕ БЕЗ ПРИСМОТРА!! 



Третий шаг - Выкл. компьютера 
Завершите работу операционной системы. 

 Переместите указатель мыши в нижний левый угол 
экрана и нажмите на кнопку «Пуск». 

 Выберите пункт «Завершение работы» и нажмите на 
кнопку.  

Завершение работы  - 

выключение системы 

Первый шаг - Выкл. проектора 
Нажмите на кнопку «ПРОЕКТОР» (одним легким нажа-

тием без усилий, после чего появится мерцающая инди-
кация на кнопке). Необходимо дождаться полного отклю-
чения (индикации нет) и охлаждения проектора (данная 
операция занимает около 2-3 минут) - это крайне важно 
для безопасности лампы проектора. 

Второй шаг - Закрытие файлов 
и приложений 

С помощью манипуляций с  
сенсорным экраном (или с помощью 
дополнительно подключенного мани-
пулятора «мышь») проделайте  
следующие действия: 
 завершите показ запущенной  

презентации, для этого используй-
те иконку дополнительных  
функций, расположенную в левой 
нижней части крана; 

 cохраните изменения, если это 
необходимо; 

 безопасно извлеките ваш нако-
питель информации (Flash, пере-
носной HDD). 



Четвертый шаг - Выкл. питания системы 
Убедитесь, что выключены все элементы системы и 

выключите тумблер питания в люке (переведите  
тумблер из крайнего правого положения в крайнее  
левое положение) - индикатор погаснет. 

 
СИСТЕМА ВЫКЛЮЧЕНА! 

 
Пятый шаг - Закрытие люка Системы 

Закройте дверцу люка с мультимедиа комплексом 
на ключ. Сдайте ключ от трибуны с мультимедиа ком-
плексом на вахту под роспись вместе с ключом от 
аудитории. 

 Дождитесь полного завершения 
работы компьютера (индикатор 
у кнопки запуска компьютера 
должен погаснуть). 

Примечание: Если вы обратили внимание на  
какие-либо дефекты, неисправности, либо что-то не 
работало, сделайте соответствующую отметку в 
журнале и сообщите в техподдержку. Если отметка 
сделана не будет, то все претензии будут обращены 
к тому пользователю, который последний использо-
вал СИСТЕМУ. 

По вопросам технической поддержки звонить в отдел 
ИТ и ТСО тел. 2171-911 

 
БЕРЕЖНОЕ И АККУРАТНОЕ ОБРАЩЕНИЕ С 

ТЕХНИКОЙ ПОЗВОЛИТ СОХРАНИТЬ ТЕХНИКУ 
В ИСПРАВНОМ СОСТОЯНИЙ ДЛИТЕЛЬНОЕ 

ВРЕМЯ!  
СПАСИБО! 


