И.о. ректору ФГБОУ ВО ПГМУ им. академика Е.А. Вагнера Минздрава России
А.С. Благонравовой

от __________________________________
(фамилия, имя, отчество)
____________________________________
(должность)
____________________________________
(структурное подразделение)

[bookmark: _GoBack]Служебная записка 

Прошу разрешить командировку для _____________________________________________
(содержание задания (цель))
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

0. Место и сроки командирования
	№
п/п
	Место назначения
	Срок командирования

	
	населенный пункт
	организация
	дата начала
	дата окончания
	день выезда
	день приезда
	Продолжитель-ность (дн.)
	Продолжитель-ность с учетом дней в пути (дн.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	х
	 
	х

	 
	 
	 
	 
	 
	х
	 
	 
	



0. Условия проезда
	№
п/п
	Вид транспорта
	Маршрут
	Категория (класс) проезда,
Сумма

	
	
	отправление
	прибытие
	

	
	
	пункт
	дата
	пункт
	дата
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



0. Условия проживания
	№
п/п
	Условия проживания
	Даты
	Продолжительность
(сутки)
	Категория проживания

	
	
	заезда
	выезда
	
	содержание
	сумма

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	 
	 
	 
	 
	 
	
	   

	 
	 
	 
	 
	 
	
	   



«__»_________ 202_ г.						 ____________________
				 	        				             (подпись работника)
СОГЛАСОВАНО:
1. Руководитель подразделения ______________/_______________ / «__» _________ 202__ г.
2. Проректор                                 ______________/ _______________/ «__» _________ 202__ г.
3. Бухгалтерия: наличие/отсутствие 
задолженности по авансам          _____________ / ________________/ «__» _________ 202__ г.
4. Планово-экономическое управление _____________ /___________/ «__» _________ 202__ г.
5. Начальник отдела кадров                    _____________/___________/ «__» _________ 202__ г.
